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ANHANGUERA

Regras para a padronizacao de formatacao do TCC
Cursos de Pés-Graduacao TeleVirtuais

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (artigo cienfifico ou monografia)
elaborados pelos alunos dos Cursos de Poés-Graduagdo TeleVirtuais da
Universidade Anhanguera-UNIDERP devem ser elaborados de acordo com as
configuragcdes abaixo mencionadas:

1 Configuragcdo da pdagina
Papel branco, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm), usando-se apenas um lado do
papel.

Ferramentas do computador a serem

utilizadas
> Arquivo > Arquivo
» Configurar pagina... » Configurar pagina...
» Tamanho do papel » Margens
Tamanho do Papel: | A4 Superior: 3 cm
Orientacao: Retrato Inferior: 2 cm
Esquerda: 3cm
Direita: 2 cm

2 Tipo de letra e tamanho

Fonte: letra Arial, tamanho 12.

Para citacdes longas (mais de 3 linhas) e para notas de rodapé deve-se adotar o
mesmo tipo de letra (Arial), porém seu tamanho deve ser reduzido para 10.

3 Paragrafo

Ferramentas do computador a serem

utilizadas
> Formatar
> Paragrafo...
> Recuos e espagcamentos

Alinhamento: Justificado
Especial: Primeira linha Por: ‘ 2 cm
Espacamento Entre linhas: 1,5

3.1 Paragrafo recuado (para citagao textual com mais de trés linhas)
Para citacdes textuais longas (mais de 3 linhas) o espacamento entre linhas é
simples (1) e o texto deve ficar recuado em 4 cm.

O tamanho da fonte deve ser 10.
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Ferramentas do computador a serem

utilizadas
» Formatar
» Paragrafo...
> Recuos e espagcamentos

Alinhamento: Justificado
Especial: Primeira linha Por: 4 cm
Espagamento Entre linhas: 1,0

Obs.: guando da utilizacdo de citacdo textual longa, o texto transcrito ndo deve ficar entre
"aspas”.

4 Notas de rodapé

Para notas de rodapé deve-se adotar o mesmo tipo de letra (Arial), mas o tamanho
deve serreduzido para 10.
O espacamento entre linhas deve ser simples (1,0).

5 Paginagao
Os nuUmeros das pdaginas devem ser colocados no canto superior direito.

Ferramentas do computador a serem

utilizadas

> Inserir

> NOmeros de paginas

Posicao: Inicio da pagina (cabecalho)

Alinhamento: Direita
Formatar

Iniciar em: Marcar o nimero da pagina em que

vocé deseja iniciar a numeragao.




